
令和 3 年 11 月 25 日更新 

会議室等をご利用の皆様へ 

新型コロナウイルス感染拡大を防止するため、皆様には下記の通り感染防止のご理解とご協力をお願い

いたします。 

＜利用前の対策＞ 

①入場制限について 

・利用の内容に関わらず、三密（密集・密閉・密接）の回避に努めてください。 

・大声を伴わない催事は定員を収容率 100％とし、大声を伴う催事は定員を収容率 50％とします。 

※大声の定義について…「観客等が（1）通常よりも大きな声で、（2）反復・継続的に声を発すること」 

を大声とし、これを積極的に推奨または必要な対策を十分に施さないイベントは「大声あり」とします。 

・入場制限については、施設側（文化会館）と十分に協議を行ってください。 

・複数の会議室等を同時に利用する等、参加者が多数になることが見込まれる利用については、埼玉県が示 

す対応に基づき、開催の可否や感染予防措置を検討してください。 

②参加者について 

・すべての参加者の氏名および連絡先を把握し、名簿を作成してください。作成した名簿は 3 ヶ月間保管し 

てください。万が一感染者が発生した場合、保健所等の公的機関の要請により提出を依頼する場合がござ 

います。 

・参加前の検温や手指消毒の実施、体調不良による参加辞退のお願いについて、事前に参加者への周知を行 

ってください。 

・有料講座や集会については、払い戻し規定などを取り決め、事前に参加者へ周知を行ってください。 

・利用時間により昼食休憩等を挟む場合は、分散しての休憩や昼食会場を別に用意するなど、三密対策を徹 

底してください。 

＜利用当日の対策＞ 

①周知徹底 

・感染予防のため、当日の参加者に対し以下について掲示や声掛けを行うなど周知を行ってください。 

(1) マスクの着用、手洗い、手指の消毒のお願い 

(2) ソーシャルディスタンスの確保の徹底 

(3) 発熱等の体調不良の参加者への参加辞退のお願い 

②参加者への入場時の対応 

・以下に該当する場合は参加を行わないように要請し、事前に設定した払い戻し等の対応を行い、有症状者 

の入場防止に努めてください。 

(1) 発熱があり、入場時の検温結果が 37.5℃以上であった場合 

(2) 咳や咽頭痛、倦怠感や息苦しさ等の症状がある場合 

(3) 過去 2 週間以内に、同居親族の中で新型コロナウイルスに感染または濃厚接触者に該当した人がい

た場合 

(4) 過去 2 週間以内に、感染が拡大している国や地域への訪問歴がある場合 

・マスクを着用していない参加者に対し、利用者側でマスクを用意・配布し、マスクの全員着用を徹底して 

ください。病気等やむを得ない理由によりマスクの着用が出来ない参加者には、フェイスシールドの着用 

を依頼するなど対策を行ってください。 



・入退場列の密集回避のため、人員配置や導線確保に努めてください。 

③利用中の感染防止対策 

・接触感染や飛沫感染防止のため十分に間隔を空け、指定席を基本として配置を行い、会場内の換気、マス 

クの着用、手指の消毒、雑談の抑制等、複合的な予防に努めてください。 

・原則として常時換気に努めてください。季節や利用内容により常時の換気が難しい場合は、換気を含めた 

休憩時間を通常時より多く設定するなど対策を取ってください。 

④運営（関係者）の感染防止対策 

・各自検温を行い、体調管理に努め、発熱や体調不良があった関係者は来館を控え、自宅待機としてくださ 

い。 

・主催者は関係者の緊急連絡先を把握し、有事の際には迅速な対応を行ってください。 

・感染が疑われる関係者および参加者が発生した場合は、速やかに他の参加者との接触を回避し、別室に移 

動・隔離してください。 

・対応する関係者は、マスクや手袋着用を徹底してください。 

・速やかに埼玉県受診・相談センター(048-762-8026)へ連絡し、指示を受けてください。併せて文化会館事 

務所へ速やかに報告をしてください。 

＜利用終了後について＞ 

・利用後のドアノブや手すり、机や椅子など、不特定多数が触れていると思われる場所の消毒にご協力くだ 

さい。 

・有料備品等の精密機械は、故障の原因になりますので、自己判断でのアルコール噴霧や拭き取りは行わず、 

会館職員に指示を仰いでください。 

・収集した関係者・参加者名簿は 3 ヶ月間保管してください。個人情報ですので、保管には十分注意してく 

ださい。文化会館に提出する必要はありません。 

・利用終了後に感染が疑われる者が出た場合、保健所等公的機関への連絡を速やかに行い、併せて三郷市文 

化会館への情報提供を行ってください。 

 

 

＜感染が疑われる際の対応・連絡先＞ 

【施設への連絡】 

三郷市文化会館 048-957-2511（午前 9 時～午後 8 時 第 2・4・5 月曜日休館） 

【受診の相談】 

埼玉県受診・相談センター 048-762-8026（午前 9 時～午後 5 時 30 分 月～土、祝日） 

【受診先の検索】 

埼玉県指定診療・検査医療機関検索システム https;//flu-search.pref.saitama.lg.jp/ 


